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Die AVA Verlagsauslieferung AG ist ein Unternehmen im Bereich Buch- und Medienvertrieb. Als zuverlassiger
Dienstleister und Partner des Schweizer Buchhandels betreuen rund 70 Mitarbeitende den Deutschschweizer
Markt fiir unsere Lieferanten.

Die Markus Fluhmann AG ist ein Logistikdienstleister, spezialisiert auf Lagerlogistik, Fulfillment, Mailings und
Konfektionierung. Ob Wareneingangskontrolle, Kommissionierung, spezielle Verpackungsvorgaben,
Massenversande oder Retourenverarbeitung, die langjahrigen und erfahrenen 45 Mitarbeitenden tibernehmen
zuverlassig alle Logistikaufgaben.

Seit Januar 2025 sind beide Firmen nun vereint am Standort Merenschwand (Freiamt) — eine starke Partnerschaft

unter einem Dach. Zur Verstarkung des Bereichs Human Ressources suchen wir per sofort oder nach
Vereinbarung eine*n erfanrene*n HR Verantwortliche*n 60-80 %,

Ihr Aufgabenbereich

. Erstellung von Arbeitsvertragen, Arbeits- und Zwischenzeugnissen und weiteren Dokumenten
. Aktive Mitarbeit in der Personalrekrutierung (Sourcing, Erstgesprache)
. Engagierte Mitwirkung und Erstellung von HR-Prozessen und -Dokumenten
. Schnittstelle zwischen GL/Mitarbeitenden und unserer Buchhaltung welche fur Personaladministration
und Payroll zustandig ist
o Beratung der Geschéftsleitung, Fiihrungskrafte und Mitarbeitenden in HR-relevanten und
arbeitsrechtlichen Fragen
. Forderung der Unternehmenskultur
Ihr Profil
. Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
. Weiterbildung im HR-Bereich von Vorteil
. HR-Allrounder*in mit mehrjahriger Erfahrung in einer vergleichbaren Funktion
. Zuverlassige, exakte und selbstéandige Arbeitsweise
. Versierter Umgang mit gangigen MS-Office Anwendungen
Wir bieten
. Spannende Aufgaben und die Méglichkeit das HR aktiv mitzugestalten
. Vielfaltige Moglichkeiten zur Weiterentwicklung und Gestaltung des eigenen Arbeitsbereichs
. Modernes Arbeitsumfeld und attraktive Anstellungsbedingungen
o Nach der Einarbeitung Homeoffice mdoglich
. Innovatives, kollegiales Betriebsklima in einem zukunftsorientierten und investierenden Unternehmen

Mdchtest du in diesem Umfeld arbeiten und am nachhaltigen Wachstum unseres Unternehmens mitarbeiten?
Wir freuen uns auf deine Bewerbung! Bei Fragen melde dich gerne bei unserem Team personal@ava.ch.
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